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1 INTRODUÇÃO 

 
O presente trabalho visa utilizar os conhecimentos adquiridos na 

disciplina de Descrição Arquivística, do Curso de Arquivologia da Universidade 
Federal do Rio Grande – FURG. O mesmo tem como objeto de estudo, a 
Comissão Permanente dos Regimes de Trabalho – COPERT. Esta, entre os 
anos de 1977 a 1986, foi responsável, pela progressão do corpo docente na 
FURG. 

Diante do exposto, este estudo tem por objetivo averiguar como eram 
realizados os processos de seleção dos docentes da Universidade, por meio da 
análise e descrição das atas de reuniões da Comissão. Para tanto, a descrição 
da documentação será conforme a Norma Brasileira de Descrição Arquivística– 
NOBRADE, que posteriormente será inserida no software de descrição ICA-
AtoM. Esta atividade justifica-se, uma vez que permitirá fazer uma 
contextualização da função da COPERT, nas décadas de 70 e 80, bem como 
difundir a importância desta comissão para a memória institucional, no que diz 
respeito aos avanços da política de pessoal implementado na Instituição. 

 
2 REFERENCIAL TEÓRICO 
 

A documentação que compõem este projeto é considerada de guarda 
permanente, isto é, faz parte do arquivo permanente da FURG. Este, por sua 
vez, é o “conjunto de documentos preservados em caráter definitivo em função 
do seu valor” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 34). 

Entende-se que o tratamento da documentação no arquivo permanente 
visa a um duplo objetivo, de preservar e tornar acessível a mesma. Para tornar 
acessível, em um primeiro momento deve-se implementar a descrição 
documental. Para Bellotto (2006, p.173), a descrição arquivística “é uma tarefa 
típica dos arquivos permanentes, pois é através da descrição que auxiliamos 
os pesquisadores a encontrar as informações de forma precisa, e ajudando na 
difusão dos órgãos sejam públicos ou privados”. 

A descrição tem como um dos resultados os instrumentos de pesquisa, 
que conforme Lopez (2002) são as “ferramentas utilizadas para descrever um 
arquivo, ou parte dele, tendo a função de orientar a consulta e de determinar 
com exatidão quais são e onde estão os documentos”. Para a descrição, deve-
se utilizar a Nobrade, que estabelece diretrizes para a descrição de 
documentos arquivísticos, compatíveis com as normas internacionais ISAD(G) 



e ISAAR(CPF).Por fim, como uma das atividades do trabalho, destaca-se o 
software ICA-AtoM, desenvolvido com a chancela do Conselho Internacional de 
Arquivos – CIA, como uma ferramenta de difusão e conservação para os 
documentos descritos. 
 
3 MATERIAIS E MÉTODOS 
 

O presente trabalho caracteriza-se por ser uma atividade de ensino, 
decorrente da disciplina de Descrição Arquivística. As atividades desenvolvidas 
neste, consistem em: higienização mecânica, análise das atas, descrição das 
atas, elaboração do instrumento de pesquisa e inserção dos dados no ICA-
AtoM. 

A higienização mecânica foi feita com pincéis de cerdas macias, folha a 
folha no mês de abril. A análise das atas foi realizada no mês de maio e a 
descrição de parte do acervo, compreendida entre os anos de 1977 e 1978, 
deu-se no mês de junho. A partir da descrição, pode-se criar um instrumento de 
pesquisa – Catálogo Seletivo – desta, no mês de julho. A inserção dos dados 
no ICA-AtoM será realizada até o final do corrente ano. Destaca-se que a 
documentação que contempla este projeto, contempla 109 atas, divididas em 2 
livros-atas. 

 
4 RESULTADOS E DISCUSSÃO  

 
Como resultado parcial do projeto, tem-se a higienização mecânica dos 

livros-atas, queforam guardadas por um longo tempo sem manuseio. Também 
foi realizada a troca da caixa-arquivo para uma nova. Além disso, foi idealizado, 
através da descrição, um Catálogo Seletivo das atas do ano de 1977 e 1978, 
que contemplam cinco atas deste período. 

Igualmente como resultado parcial, pode-se após estudos feitos nesta 
documentação, identificar que a COPERT trata-se de um subfundo dentro da 
Universidade, considerando a FURG como o maior órgão hierárquico. 

 
5 CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

É a partir do estudo das atas desta antiga Comissão, que pode-se 
resgatar a história institucional de nossa Universidade, difundindo informações 
para pesquisadores, estudiosos, acadêmicos e servidores da FURG. Com a 
análise das atas, foi possível compreender quais os requisitos para progressão 
funcional docente, assim como as condições necessárias para capacitação e 
afastamento em nível de pós-graduação latu e stricto sensu. 
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